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SMERNICA 
č. 1/2013 

 
o jednotnom postupe obce  Nitrianske Sučany pri zadávaní zákaziek  

s nízkou hodnotou v zmysle § 102 zákona č. 25/2006 Z. z.  
o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov  

v znení neskorších predpisov (ďalej len „zákon“) 
 
 
Návrh tejto smernice  : 

a)  vyvesený na úradnej tabuli obce  dňa  1.3.2013         
b)   zvesený  dňa                                      18.3.2013                                          
Vyhodnotenie pripomienok k smernici sa uskutočnilo na OZ dňa 18.3. 2013. 
 

Smernica bola schválená Obecným zastupiteľstvom v Nitrianskych Sučanoch dňa  18.3.2013 
uznesením č.5/2013. 
 
Smernica bola vyvesená na úradnej tabuli obce Nitrianske Sučany  dňa  22.3.2013. 
 

Smernica nadobúda účinnosť 6. apríla 2013 
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SMERNICA 
č. 1/2013 

 
o jednotnom postupe obce  Nitrianske Sučany pri zadávaní zákaziek s nízkou hodnotou  
v zmysle § 102 zákona č. 25/2006 Z. z. o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov v znení neskorších predpisov (ďalej len „zákon“) 
 

čl. I. 
Predmet úpravy 

(1) Táto smernica upravuje postup Obce Nitrianske Sučany ako verejného obstarávateľa 
/ďalej len obec/ pri zadávaní:  

a) zákaziek s nízkou hodnotou na dodanie tovaru,  
b) zákaziek s nízkou hodnotou na poskytnutie služieb, 
c) zákaziek s nízkou hodnotou na uskutočnenie stavebných prác. 



 
(2)  Zákazka s nízkou hodnotou je taká zákazka, ktorej predpokladaná hodnota  je: 
      a)    hodnota je nižšia ako 10 000 € bez DPH, ak ide o zákazku na dodanie tovaru alebo  
             o zákazku na  poskytnutie služieb, 

b)   hodnota je nižšia ako 20 000 € bez DPH, ak ide o zákazku na stavebné práce. 
  

(3)  Finančné limity sú zákonom stanovené  na obdobie v priebehu kalendárneho roka alebo  
       počas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvorí na dlhšie obdobie ako jeden kalendárny    
       rok.      
                                                                       

čl. II 
Povinnosti pri zadávaní zákaziek s nízkou hodnotou 

(1)  Verejný obstarávateľ pri zadávaní zákaziek s nízkou hodnotou je povinný postupovať                  
podľa zákona o verejnom obstarávaní a podľa tejto smernice. 

 
(2)   Pri zadávaní zákaziek  je nutné dodržiavať princíp hospodárnosti a efektívnosti tak, aby  
       vynaložené náklady na obstaranie zákazky boli primerané kvalite a cene obstarávaných  
       zákaziek. 

 
(3) Verejný  obstarávateľ  nie je  povinný vykonávať činnosti pri zadávaní zákaziek s nízkymi 

hodnotami prostredníctvom odborne spôsobilej osoby. Za postupy pri obstarávaní 
zodpovedá starosta. 

 
    čl. III 

Postup pri zadávaní zákaziek s nízkou hodnotou 
 a finančné limity stanovené verejným obstarávateľom 

(1)  Verejný obstarávateľ na základe poznania trhu a na základe vlastných skúseností zo  
 zadávania zákaziek v predchádzajúcom období rozhodol tak, že zákazky na dodanie         
 tovaru, na poskytnutie služieb a na stavebné práce bude zadávať priamo (objedná,  kúpi, 
 uzavrie zmluvu, ...) v rozsahu podľa nasledovnej špecifikácie:     
a) zákazky na dodanie tovaru a zákazky na poskytnutie služieb predpokladanej hodnoty    

do 1500 €, 
b)  zákazky na uskutočnenie stavebných prác predpokladanej hodnoty do 1 500 €. 
c) Zákazky na dodanie tovaru, zákazky na poskytnutie služieb a zákazky na uskutočnenie   
      stavebných prác nad 1500 € po schválení v obecnom zastupiteľstve. 
 

 
(2)  Na základe  informácií získaných z prieskumu trhu môže verejný obstarávateľ zadať:   

a)  zákazky na dodanie tovaru a  zákazky  na poskytnutie služieb predpokladanej hodnoty  
     od 501 €  do 1500 €  bez dane z pridanej hodnoty, 

      b)  zákazky na uskutočnenie stavebných prác predpokladanej hodnoty od 1 001 do 1500    
           € bez dane z pridanej hodnoty. 
       
(3) Verejný obstarávateľ – Obec Nitrianske Sučany, urobí prieskum trhu minimálne u troch  

podnikateľov (záujemcov) oprávnených dodávať tovar, poskytovať službu alebo 
vykonávať stavebné práce.  
       

(4)  Za prieskum trhu sa považuje aj to, keď je oslovený iba jeden subjekt alebo keď  
       zodpovedná osoba zistí cenu len z jedného zdroja vtedy, ak: 



a) obstarávaný tovar, služby alebo stavebné práce z  technických dôvodov, umeleckých 
dôvodov  alebo  z dôvodov  vyplývajúcich  z výhradných  práv  môže  poskytnúť len 
určitý dodávateľ,     

b)  obstarávaný tovar bude získaný v najvýhodnejšej akciovej cene, 
      c)  tovar, služby alebo stavebné práce boli obstarávané z dôvodu mimoriadnej udalosti  
           (havarijný stav) nespôsobenej  verejným  obstarávateľom a nebolo  možné vykonať   
            širší prieskum,        
      d)  ide o opakované obstarávanie tovaru, služieb alebo stavebných prác rovnakého druhu 
           s pôvodným dodávateľom  za predpokladu, že na trhu nenastal taký pohyb cien, ktorý 
           by mohol nepriaznivo ovplyvniť efektivitu obstarávania. 
                 
(5)  Verejný obstarávateľ si zvolí niektorý z nasledujúcich spôsobov prieskumu trhu,  alebo 

 ich kombináciu, pri dodržaní zásady hospodárnosti pri vynakladaní finančných   
 prostriedkov: 
a) výzvu na predloženie cenovej ponuky pošle e-mailom, faxom, klasickou poštou, alebo 

osobne doručí vybraným záujemcom (podnikateľom), 
b) prieskum môže vykonať aj tak, že výzvu odošle niektorej špecializovanej internetovej 

agentúre zameranej na prieskum trhu,  
c) telefonický prieskum (pri jednoduchých a ľahko definovateľných zákazkách). 

 
(6)  Prieskum trhu - výzvu na predloženie cenovej ponuky môže zverejniť aj na internetovej 
       stránke verejného obstarávateľa 
. 

Čl. IV 
Prieskum trhu - výzva na predloženie cenovej ponuky 

(1)   Verejný obstarávateľ vo výzve k prieskumu trhu  opíše predmet zákazky čo  
      najpresnejšie (nesmie uviesť značku, typ, výrobcu,...); môže určiť aj ďalšie dôležité   
      požiadavky vzťahujúce sa na predmet zákazky alebo podmienky so zákazkou súvisiace 
      (napr. lehota dodania tovaru od zadania objednávky, termín  začatia a ukončenia 
      stavebných prác, ....) a určí primeranú lehotu na vypracovanie a doručenie cenovej 
      ponuky. Vo výzve môže určiť aj ďalšie podmienky súvisiace s predmetom zákazky. 
           

(2)   Verejný obstarávateľ môže na vyhodnotenie ponúk z prieskumu trhu zriadiť pracovnú  
     skupinu. 

 
(3)   Osoba, ktorá prieskum vykonala vyhotoví zápis o prieskume trhu a o vyhodnotení   

  prieskumu.   
 

(4)  Verejný obstarávateľ  eviduje  všetky doklady a  dokumenty  z  použitého postupu  
 zadávania zákaziek a archivuje ich päť rokov.  

(5)  Pri zadávaní zákazky s nízkou hodnotou sa nevyžaduje písomná forma zmluvy okrem  
 prípadov v ktorých  to vyžaduje zákon.  

 
(6)  Verejný obstarávateľ je povinný zverejniť raz štvrťročne na webovej stránke obce    

     správu o zákazkách s nízkou hodnotou s cenami vyššími ako 1 000 €, v ktorej pre každú 
     zákazku uvedie najmä hodnotu zákazky, predmet zákazky a identifikáciu úspešného 
     uchádzača. 

Čl. V 



Záverečné ustanovenia  
(1)  Túto smernicu schválilo obecné zastupiteľstvo obce Nitrianske Sučany uznesením č. 

5/2013  na zasadaní dňa 18.3.2013. 
 
(2)   Smernica nadobúda účinnosť dňa 6.4.2013. 
 
                                                                                                   ................................... 

                                                                                 Mgr. Gabriela Kusá 
                                                                                   starostka obce 

 
 

 
 
 
 
                  


