OBEC NITRIANSKE SUCANY

SMERNICA
¢.1/2013

o jednotnom postupe obce Nitrianske Sucany pri zadavani zékaziek
s nizkou hodnotou v zmysle § 102 zakona ¢. 25/2006 Z. z.
o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zadkonov
v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon*)

Néavrh tejto smernice :
a) vyveseny na Uradnej tabuli obce dna 1.3.2013
b) zveseny dna 18.3.2013
Vyhodnotenie pripomienok k smernici sa uskuto¢nilo na OZ dna 18.3. 2013.

Smernica bola schvalend Obecnym zastupitel'stvom v Nitrianskych Sucanoch dina 18.3.2013
uznesenim ¢.5/2013.

Smernica bola vyvesena na tradnej tabuli obce Nitrianske Su¢any dna 22.3.2013.

Smernica nadobuda uéinnost’ 6. aprila 2013

SMERNICA
¢.1/2013

o jednotnom postupe obce Nitrianske Sucany pri zadavani zédkaziek s nizkou hodnotou
v zmysle § 102 zakona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon*)

¢l L.
Predmet upravy

(1) Tato smernica upravuje postup Obce Nitrianske Sucany ako verejného obstaravatel’a
/d’alej len obec/ pri zadavani:

a) zakaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovaru,
b) zakaziek s nizkou hodnotou na poskytnutie sluzieb,
c) zakaziek s nizkou hodnotou na uskuto¢nenie stavebnych prac.



(2) Zakazka s nizkou hodnotou je taka zdkazka, ktorej predpokladana hodnota je:
a) hodnota je nizSia ako 10 000 € bez DPH, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru alebo
o zdkazku na poskytnutie sluZieb,
b) hodnota je nizsia ako 20 000 € bez DPH, ak ide o zédkazku na stavebné prace.

(3) Financ¢né limity su zdkonom stanovené na obdobie v priebehu kalendarneho roka alebo
pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvori na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny
rok.

¢l 11
Povinnosti pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou
(1) Verejny obstaravatel’ pri zaddvani zékaziek s nizkou hodnotou je povinny postupovat’
podl'a zékona o verejnom obstaravani a podl’a tejto smernice.

(2) Pri zadavani zdkaziek je nutné dodrziavat’ princip hospodarnosti a efektivnosti tak, aby
vynaloZené naklady na obstaranie zdkazky boli primerané kvalite a cene obstaravanych
zakaziek.

(3) Verejny obstaravatel’ nie je povinny vykonavat’ ¢innosti pri zadavani zdkaziek s nizkymi
hodnotami prostrednictvom odborne spdsobilej osoby. Za postupy pri obstaravani
zodpoveda starosta.

¢L 11T
Postup pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou
a finan¢né limity stanovené verejnym obstaravatel’om
(1) Verejny obstaravatel’ na zdklade poznania trhu a na zaklade vlastnych skuisenosti zo

zadéavania zékaziek v predchadzajucom obdobi rozhodol tak, Ze zakazky na dodanie
tovaru, na poskytnutie sluzieb a na stavebné prace bude zadavat’ priamo (objedna, kupi,
uzavrie zmluvuy, ...) v rozsahu podl'a nasledovnej Specifikacie:
a) zakazky na dodanie tovaru a zdkazky na poskytnutie sluzieb predpokladanej hodnoty

do 1500 €,
b) zédkazky na uskutoCnenie stavebnych prac predpokladanej hodnoty do 1 500 €.
c) Zékazky na dodanie tovaru, zékazky na poskytnutie sluzieb a zakazky na uskuto¢nenie

stavebnych prac nad 1500 € po schvaleni v obecnom zastupitel'stve.

(2) Na zéklade informacii ziskanych z prieskumu trhu méze verejny obstaravatel’ zadat”:
a) zakazky na dodanie tovaru a zdkazky na poskytnutie sluzieb predpokladanej hodnoty
od 501 € do 1500 € bez dane z pridanej hodnoty,
b) zakazky na uskutoCnenie stavebnych prac predpokladanej hodnoty od 1 001 do 1500
€ bez dane z pridanej hodnoty.

(3) Verejny obstaravatel — Obec Nitrianske Sucany, urobi prieskum trhu minimalne u troch
podnikatelov (zaujemcov) opravnenych dodévat’ tovar, poskytovat sluzbu alebo
vykonévat’ stavebné prace.

(4) Za prieskum trhu sa povazuje aj to, ked’ je osloveny iba jeden subjekt alebo ked’
zodpovedna osoba zisti cenu len z jedného zdroja vtedy, ak:



a) obstaravany tovar, sluzby alebo stavebné prace z technickych dévodov, umeleckych
dovodov alebo zddévodov vyplyvajicich z vyhradnych prav moéze poskytnut’ len
ur¢ity dodavatel,

b) obstardvany tovar bude ziskany v najvyhodnejsej akciovej cene,

c) tovar, sluzby alebo stavebné prace boli obstaravané z ddvodu mimoriadnej udalosti
(havarijny stav) nesposobenej verejnym obstaravatelom a nebolo mozné vykonat
SirSi prieskum,

d) ide o opakované obstardvanie tovaru, sluzieb alebo stavebnych prac rovnakého druhu
s povodnym dodéavatelom za predpokladu, Ze na trhu nenastal taky pohyb cien, ktory

by mohol nepriaznivo ovplyvnit’ efektivitu obstardvania.

(5) Verejny obstaravatel si zvoli niektory z nasledujucich sposobov prieskumu trhu, alebo
ich kombinéciu, pri dodrzani zdsady hospodarnosti pri vynakladani finan¢nych
prostriedkov:

a) vyzvu na predloZenie cenovej ponuky posle e-mailom, faxom, klasickou postou, alebo
osobne doruc¢i vybranym zaujemcom (podnikatel'om),

b) prieskum moéze vykonat aj tak, Ze vyzvu odosle niektorej Specializovanej internetovej
agenture zameranej na prieskum trhu,

c¢) telefonicky prieskum (pri jednoduchych a I'ahko definovatelnych zdkazkach).

(6) Prieskum trhu - vyzvu na predloZenie cenovej ponuky moze zverejnit’ aj na internetovej
stranke verejného obstaravatel’a

CL 1V
Prieskum trhu - vyzva na predloZenie cenovej ponuky

(1) Verejny obstaravatel’ vo vyzve k prieskumu trhu opise predmet zdkazky co
najpresnejsie (nesmie uviest’ znacku, typ, vyrobcu,...); moze urcit’ aj d’alSie dolezité
poziadavky vzt'ahujliice sa na predmet zdkazky alebo podmienky so zdkazkou suvisiace
(napr. lehota dodania tovaru od zadania objednavky, termin zacatia a ukoncenia
stavebnych préc, ....) a ur¢i primerant lehotu na vypracovanie a dorucenie cenovej
ponuky. Vo vyzve mdze urCit’ aj d’alSie podmienky stvisiace s predmetom zékazky.

(2) Verejny obstaravatel’ méze na vyhodnotenie ponuk z prieskumu trhu zriadit’ pracovnt
skupinu.

(3) Osoba, ktora prieskum vykonala vyhotovi zapis o prieskume trhu a o vyhodnoteni
prieskumu.

(4) Verejny obstaravatel’ eviduje vsetky doklady a dokumenty z pouzitého postupu
zadéavania zékaziek a archivuje ich pit’ rokov.

(5) Pri zadavani zékazky s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomna forma zmluvy okrem
pripadov v ktorych to vyzaduje zakon.

(6) Verejny obstaravatel je povinny zverejnit’ raz Stvrtro¢ne na webovej stranke obce
spravu o zakazkach s nizkou hodnotou s cenami vys§imi ako 1 000 €, v ktorej pre kazdu
zakazku uvedie najméd hodnotu zakazky, predmet zakazky a identifikaciu Gspesného
uchadzaca.

CLV



Zaverecné ustanovenia
(1) Tuato smernicu schvalilo obecné zastupitel'stvo obce Nitrianske Sucany uznesenim ¢.
5/2013 na zasadani dna 18.3.2013.

(2) Smernica nadobuda uc¢innost’ diia 6.4.2013.

Mgr. Gabriela Kusa
starostka obce



